
Утверждено
распоряжением отдела опеки и попечительства
Министерства образования Московской области
по городским округам Долгопрудный и Лобня

ру

ПОЛОЖЕНИЕ

по учетной политике для целей бюджетного и налогового учета в

отделе опеки и попечительства Министерства образования

Московской области по городским округам Долгопрудный и Лобня

1. Общие положения

1 . 1 . Отдел опеки и попечительства Министерства образования Московской области по

городским округам Долгопрудный и Лобня (далее - отдел опеки и попечительства) является

казенным учреждением, территориальным подразделением Министерства образования

Московской области и осуществляет п о л н о м о ч и я по о р г а н и з а ц и и и осуществлению деятельности

но опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних, в том числе детей-сирот и детей,

оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без

попечения родителей на основании «Положения об отделе опеки и попечительства Министерства

образования Московской области по городским округам Долгопрудный и Лобня».

Отдел опеки и попечительства является по доверенности получателем соответствующих

бюджетных средств, имеет бюджетную смету, самостоятельный баланс, печать со своим

наименованием, штампы и бланки установленного образца.

Финансирование отдела опеки и попечительства осуществляется через лицевые счета,

открытые Министерства финансов Московской области. Ф и н а н с и р о в а н и е расходов на содержание

отдела опеки и попечительства осуществляется за счет средств бюджета Московской области.

Настоящая Учетная политика разработана для ведения бюджетного учета в соответствии с

требованиями следующих документов:

- Бюджетный кодекс РФ (далее - Б К РФ):

- Федеральный закон от 06.12.201 1 № 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее - Закон № 402-ФЗ);

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора

"Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного

сектора", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 256н (далее - СГС

"Концептуальные основы");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для о р г а н и з а ц и й государственного сектора

"Основные средства", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 257н (далее -

СГС "Основные средства"):

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора

"Аренда", утвержденный Приказом М и н ф и н а России от 31.12.2016 № 258н (далее - СГС

"Аренда"):
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- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора
"Обесценение активов", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 259н (далее -
СГС "Обесценение активов");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора
"Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности", утвержденный Приказом Минфина

России от 31.12.2016 № 260н (далее - СГС "Представление отчетности");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Отчет о

движении денежных средств", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 278н
(далее - СГС "Отчет о движении денежных средств");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора
"Учетная политика, оценочные значения и ошибки", утвержденный Приказом Минфина России от

30.12.2017 № 274н (далее - СГС "Учетная политика");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора

"События после отчетной даты", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 275н
(далее - СГС "События после отчетной даты");

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора

"Доходы", утвержденный Приказом Минфина России от 27.02.2018 № 32н (далее - СГС

"Доходы");
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора

"Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности", утвержденный Приказом

Минфина России от 28.02.2018 № 37н (далее - СГС "Бюджетная информация в бухгалтерской

(финансовой) отчетности");
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора

"Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах",
утвержденный Приказом Минфина России от 30.05.2018 № 124н (далее - СГС "Резервы") ;
- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора

"Долгосрочные договоры", утвержденный Приказом Минфина России от 29.06.2018 № 145н
(далее - СГС "Долгосрочные договоры") ;

- Федеральный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного сектора

"Запасы", утвержденный Приказом Минфина России от 07.12.2018 № 256н (далее - СГС

"Запасы");
- Единый план счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти
(государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления

государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных

(муниципальных) учреждений, утвержденный Приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н

(далее - Единый план счетов);
- Инструкция по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов
государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов
управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук,
государственных (муниципальных) учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от
01.12.2010 № 157н (далее - Инструкция № 157н);
- План счетов бюджетного учета, утвержденный Приказом Минфина России от 06.12.2010 № 162н

(далее - План счетов бюджетного учета);
- Инструкция по применению Плана счетов бюджетного учета, утвержденная Приказом Минфина
России от 06.12.2010 № 162н (далее - Инструкция № 162н);
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-Приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н "Об утверждении форм первичных учетных

документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти
(государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления

государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными)

учреждениями, и Методических указаний по их применению" (далее - Приказ Минфина России №
52н);

- Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию
регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами),

органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными

фондами, государственными (муниципальными) учреждениями (Приложение № 5 к Приказу
Минфина России от 30.03.2015 № 52н) (далее - Методические указания № 52н);

- Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых обязательств,
утвержденные Приказом Минфина России от 13.06.1995 № 49 (далее - Методические указания №

49);
- Инструкция о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной

отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденная

Приказом Минфина России от 28.12.2010 № 191н (далее - Инструкция № 191н);

- Порядок формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации,

их структуре и принципах назначения, утвержденный Приказом Минфина России от 06.06.2019 №

85н (далее - Порядок № 85н);
- Порядок применения классификации операций сектора государственного управления,

утвержденный Приказом Минфина России от 29.11.2017 № 209н (далее - Порядок применения

КОСГУ, Порядок № 209н)
- Положением об отделе опеки и попечительства Министерства образование Московской области

по городским округам Долгопрудный и Лобня (далее - Положение об отделе).

1.2. В соответствии с ч. 3 ст. 7 Закона № 402-ФЗ, п. 4 Инструкции к Единому плану счетов

№ 157н и п. 18 Положения об отделе ответственными за организацию и ведение бухгалтерского

учета являются:
- за организацию бухгалтерского учета и соблюдение законодательства при выполнении

хозяйственных операций - заведующий отделом опеки и попечительства Министерства

образования Московской области по городским округам Долгопрудный и Лобня;

- за формирование учетной политики, распорядительных документов, определяющих

особенность реализации государственной учетной политики в отделе опеки и попечительства,
ведение бухгалтерского учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской

отчетности - ведущий бухгалтер, исполняющий обязанности главного бухгалтера, согласно

служебного регламента с предоставлением права второй подписи на финансовых документах.
1.3. Порядок передачи документов и дел при смене заведующего, ведущего бухгалтера

приведен в Приложении № 10 к Учетной политике.
(Основание: п. 14 Инструкции № 157н)
1.4. Форма ведения учета - автоматизированная с применением системы автоматизации

бухгалтерского учета по следующим учетным блокам:
вознаграждений опекунам, попечителям, приемным родителям, патронатным

воспитателям, начисление социальных пособий, стипендии в Парус - Бюджет 8 Расчет заработной

платы;
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- бухгалтерия, учет материальных ценностей (блок составления сводных регистров
бюджетного учета, баланса учреждения и бюджетной отчетности) в Парус - Бюджет 8
Бухгалтерский учет.

(Основание: п.п. 16, 19 Инструкции № 157н, п. 9 СГС "Учетная политика")

1.5. Для отражения объектов учета и изменяющих их фактов хозяйственной жизни
используются формы первичных учетных документов:

- утвержденные Приказом Минфина России № 52н;

- утвержденные правовыми актами уполномоченных органов исполнительной власти (при
их отсутствии в Приказе Минфина России № 52н);

- самостоятельно разработанные (приведены в Приложении № 2 к Учетной политике.)

(Основание: п. 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, подпункт «г» п. 9 СГС

«Учетная политика, оценочные значения и ошибки», п.п. 25-26 СГС «Концептуальные основы

бухучета и отчетности», ч. 2, 4 ст. 9 Закона № 402-ФЗ)

1.6. Первичные учетные документы составляются на бумажном носителе.
(Основание: ч. 5 ст. 9 Закона № 402-ФЗ, п. 32 СГС "Концептуальные основы")

1.7. Перевод на русский язык первичных (сводных) учетных документов, составленных на
иных языках, осуществляется специализированными организациями при заключении с ними

договоров на предоставление услуг по переводу.

(Основание: п. 31 СГС "Концептуальные основы")

1.8. Перевод первичного (сводного) учетного документа оформляется на отдельном листе,

содержащем поочередно строку оригинала и строку перевода. Правильность перевода

удостоверяется подписью переводчика.
(Основание: п. 31 СГС "Концептуальные основы")

1.9. Правила и график документооборота, а также технология обработки учетной
информации приведены в Приложении № 3 к Учетной политике.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

1.10. Данные прошедших внутренний контроль первичных (сводных) учетных документов

регистрируются, систематизируются и накапливаются в регистрах, составленных:

- по унифицированным формам, утвержденным Приказом Минфина России № 52н;

- по формам, разработанным самостоятельно.

(Основание: ч. 5 ст. 10 Закона № 402-ФЗ, п. п. 23, 28 СГС "Концептуальные основы", п. 11

Инструкции № 157н)
1.11. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры составляются на

бумажном носителе и заверяются собственноручной подписью.
В случае если федеральными законами или принимаемыми в соответствии с ними

нормативными актами предусмотрено составление и хранение документа, регистра

бухгалтерского учета на бумажном носителе, изготавливается копия документа, регистра
бухгалтерского учета на бумажном носителе

(Основание: ч. 5 ст. 9 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, п. 11 Инструкции к Единому плану
счетов № 157н, п. 32 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», Методические
указания, утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н, ст. 2 Закона от 06.04.2011 №

63-ФЗ)

1.12 Формирование регистров бухучета осуществляется в следующем порядке:
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- в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные
документы по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа;

- журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежемесячно, в последний
рабочий день месяца;

- инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии объекта к учету, по

мере внесения изменений (данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и т.

д.) и при выбытии. При отсутствии указанных событий - ежегодно, на последний рабочий день

года, со сведениями о начисленной амортизации; - инвентарная карточка группового учета
основных средств оформляется при принятии объектов к учету, по мере внесения изменений

(данных о переоценке, модернизации, реконструкции, консервации и т. д.) и при выбытии;

- опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список основных

средств, реестр карточек заполняются ежегодно, в последний день года;

- журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно; - другие регистры, не указанные

выше, заполняются по мере необходимости, если иное не установлено законодательством РФ.

(Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н)

1.13. В деятельности отдела опеки и попечительства используются следующие бланки

строгой отчетности:

- бланки распоряжений;

- бланки писем.

Бланки строгой отчетности отдел опеки получают от Министерства образования Московской
области. Учет, хранение и выдача бланков строгой отчетности управлением не осуществляется.

Списание производится по мере израсходования бланков, с предоставлением Акта на списание в

общий отдел Министерства образования Московской области.

(Основание: п. 337 Инструкции к Единому плану счетов № 157н)

1.14. Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям (ф.

0504071) ведется раздельно по кодам финансового обеспечения деятельности и раздельно по

счетам:

- КБК X.302.23.000 «Расчеты по коммунальным услугам»;

- КБК Х.302.26.000 «Расчеты по прочим работам и услугам»;

- КБК Х.302.26.000 «Расчеты по социальной помощи населению в денежной форме»,

- КБК 1.302.96.000 «Расчеты по иным выплатам текущего характера физическим лицам».
(Основание: пункт 257 Инструкции к Единому плану счетов № 157н)

1.15. Журналам операций присваиваются номера согласно Приложению № 4. Журналы
операций подписываются ведущим бухгалтером составившим журнал операций.

1.16. Внутренний контроль совершаемых фактов хозяйственной жизни осуществляется
отделом внутреннего контроля в соответствии с порядком, приведенным в Приложении № 5к
Учетной политике.

(Основание: ч. 1 ст. 19 Закона № 402-ФЗ, п. 23 СГС "Концептуальные основы", п. 9 СГС

"Учетная политика")
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1.17. Организация работы по принятию к учету и выбытию материальных ценностей
осуществляется созданной на постоянной основе комиссией по поступлению и выбытию активов,
действующей в соответствии с положением, приведенным в Приложении № 6 к Учетной
политике.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

1.18. Достоверность данных учета и отчетности подтверждается путем инвентаризаций

активов и обязательств, проводимых в соответствии с порядком, приведенным в Приложении № 8
к Учетной политике.

(Основание: ч. 3 ст. 11 Закона № 402-ФЗ, п. 80 СГС "Концептуальные основы", п. 9 СГС

"Учетная политика")

1.19. В графе 8 инвентаризационной описи (ф. 0504087) отражается статус объекта учета по

его коду.
(Основание:Методические указания № 52н)

1.20. В графе 9 инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам

нефинансовых активов (ф. 0504087) отражается целевая функция актива по ее коду.
(Основание:Методические указания № 52н)

1.21. Выдача денежных средств под отчет производится в соответствии с порядком,

приведенным в Приложении № 11 к Учетной политике.
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

1.22. Признание событий после отчетной даты и отражение информации о них в отчетности
осуществляется в соответствии с требованиями СГС «События после отчетной даты»Приложении

№ 13 к Учетной политике.
1.23. Рабочий план счетов формируется в составе номеров счетов учета для ведения

синтетического и аналитического учета в соответствии с Приложением № 1 к Учетной политике.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

1.24. В управлении опеки и попечительства действуют постоянные комиссии:

- комиссия по поступлению и выбытию активов (Приложение № 7 к Учетной политике);

- инвентаризационная комиссия (Приложение № 8)

1.25. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи
отдел опеки и попечительства осуществляет электронный документооборот по следующим

направлениям:
система электронного документооборота с территориальным органом Федерального

казначейства,
система электронного документооборота с Министерством экономики и финансов МО;
передача бухгалтерской отчетности в вышестоящую организацию;

передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию
Федеральной налоговой службы;

передача отчетности в отделение Пенсионного фонда России, Стат управление;
размещение информации о деятельности учреждения на официальном сайте

сю1§оргш1пуу.орека.то5ге§.ги;
1.26. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые

исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.
1.27. Методы оценки отдельных видов имущества и обязательств и методы оценки

объектов бухгалтерского учета, порядок признания (постановки на учет) и прекращения
признания (выбытия из учета) объектов бухгалтерского учета, и (или) раскрытия информации о
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них в бухгалтерской (финансовой) отчетности в соответствии с нормативными правовыми актами,

регулирующими ведение бухгалтерского учета и составление бухгалтерской (финансовой)
отчетности приведены в Приложении №14 к Учетной политике.

(Основание: п. 6 Инструкции № 157н, п. 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и

ошибки»)

1.28.Иные способы ведения бухгалтерского учета, необходимые для организации ведения

бухгалтерского учета и формирования бухгалтерской (финансовой) отчетности отделом опеки и
попечительства, не установлены.

(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»)

1.29. Отдел опеки и попечительства публикует основные положения учетной политики на

своем официальном сайте путем размещения копий документов учетной политики.

(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»)

1.30. При внесении изменений в учетную политику ведущий бухгалтер оценивает в целях

сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих финансовое

положение, финансовые результаты деятельности учреждения и движение его денежных средств

на основе своего профессионального суждения. Также на основе профессионального суждения

оценивается существенность ошибок отчетного периода, выявленных после утверждения

отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в Пояснениях к отчетности информации о

существенных ошибках.
(Основание: п.п. 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»)

2. План счетов

Бюджетный учет ведется с использованием Рабочего плана счетов (Приложение № 1),

разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией

№ 162н.
(Основание: п. 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, п. 19 СГС

«Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «б» п. 9 СГС «Учетная политика,

оценочные значения и ошибки»)

3. Основные средства

3.1. Срок полезного использования объекта основных средств определяется исходя из

ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенного в

активе, в порядке, установленном п. 35 СГС "Основные средства", п. 44 Инструкции № 157н.

3.2. Амортизация по всем основным средствам начисляется линейным методом.

(Основание: п. п. 36, 37 СГС "Основные средства")
3.3. Объекты основных средств стоимостью менее 10 000 руб. каждый, имеющие сходное

назначение и одинаковый срок полезного использования и находящиеся в одном помещении,

объединяются в один инвентарный объект.

(Основание: п. 10 СГС "Основные средства")
3.4. Структурная часть объекта основных средств, которая имеет срок полезного

использования, существенно отличающийся от сроков полезного использования других частей

этого же объекта, и стоимость, составляющую значительную величину от его общей стоимости,
учитывается как самостоятельный инвентарный объект.
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Для целей настоящего пункта сроки полезного использования считаются существенно

отличающимися, если они относятся к разным амортизационным группам, определенным в
Постановлении Правительства РФ от 01.01.2002 № 1.

Для целей настоящего пункта стоимость структурной части объекта основных средств
считается значительной, если она составляет не менее 10% его общей стоимости.

(Основание: п. 10 СГС "Основные средства")

3.5. Отдельными инвентарными объектами являются:
- локальная вычислительная сеть;

- принтеры;

- сканеры.

(Основание: п. 10 СГС "Основные средства", п. 9 СГС "Учетная политика", п. 45

Инструкции № 157н)

3.6. В целях получения дополнительных данных для раскрытия показателей отчетности

устанавливаются следующие объекты аналитического учета:

- в эксплуатации;

- в запасе;
- на консервации;

- получено в безвозмездное пользование (объекты учета финансовой (неоперационной)

аренды).
(Основание: п. 7 СГС "Основные средства")

3.7. Каждому инвентарному объекту основных средств присваивается инвентарный номер,

состоящий из 12 знаков:
1-й знак - код вида финансового обеспечения (деятельности);

2 - 4-й знаки - код синтетического счета;

5 - 6-й знаки - код аналитического счета;
7 - 12-й знаки - порядковый номер объекта в группе (000001 - 999999).

(Основание: п. 9 СГС "Основные средства", п. 46 Инструкции № 157н)

3.8. Инвентарный номер наносится:
- на объекты недвижимого имущества - несмываемой краской.

(Основание: п. 46 Инструкции № 157н)

3.9. Объектам аренды, в отношении которых балансодержатель (собственник) не указал в
передаточных документах инвентарный номер, присваивается инвентарный номер в соответствии

с порядком, предусмотренным настоящей Учетной политикой.

(Основание: п. 46 Инструкции № 157н)

3.10. Основные средства, выявленные при инвентаризации, принимаются к учету по

справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов с
применением наиболее подходящего в каждом случае метода.

(Основание: п. п. 52, 54 СГС "Концептуальные основы", п. 31 Инструкции № 157н)

3.11. В инвентарных карточках учета нефинансовых активов (ф. 0504031), открытых в
отношении зданий и сооружений, дополнительно отражаются сведения о наличии пожарной,
охранной сигнализации и других аналогичных систем, связанных со зданием (прикрепленных к
стенам, фундаменту, соединенных между собой кабельными линиями), с указанием даты ввода в
эксплуатацию и конкретных помещений, оборудованных системой.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

3.12. Стоимость основного средства изменяется в случае проведения переоценки этого
основного средства и отражения ее результатов в учете.
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(Основание: п. 19 СГС "Основные средства")

3.13. При отражении результатов переоценки производится пересчет накопленной

амортизации пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта основных средств

таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной
стоимости.

(Основание: п. 41 СГС "Основные средства")

3.14. Стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей, если она не была выделена

в документах поставщика, при частичной ликвидации (разукомплектации) объекта основного

средства определяется комиссией по поступлению и выбытию активов пропорционально

выбранному комиссией показателю (площадь, объем и др.).

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

3.15. Ответственным за хранение документов производителя, входящих в комплектацию

объекта основных средств (технической документации, гарантийных талонов), является

материально ответственное лицо, за которым закреплено основное средство.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

3.16. Продажа объектов основных средств оформляется актом о приеме-передаче объектов

нефинансовых активов (ф. 0504101).

(Основание.'Методические указания № 52н)

3.17. Безвозмездная передача объектов основных средств оформляется актом о приеме-

передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101).

(Основание:Методические указания № 52н)

3.18. При приобретении основных средств оформляется акт о приеме-передаче объектов

нефинансовых активов (ф. 0504101).

(Основание:Методические указания № 52н)

3.19. Частичная ликвидация объекта основных средств при его реконструкции (ремонте,

модернизации) оформляется актом приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и

модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103).

(Основание:Методические указания № 52н, п. 9 СГС "Учетная политика")

4. Нематериальные активы

4.1. В составе нематериальных активов учитываются объекты, соответствующие критериям

признания в качестве НМА (в частности, исключительные права на результаты интеллектуальной

деятельности и средства индивидуализации).

(Основание: п. 56 Инструкции № 157н)

4.2. Объект нефинансовых активов признается нематериальным активом при
одновременном выполнении следующих условий:

- объект способен приносить экономические выгоды в будущем;

- у объекта отсутствует материально-вещественная форма;

- объект можно отделить от другого имущества (выделить);

- объект предназначен для использования в течение длительного времени, то есть свыше 12
месяцев или обычного операционного цикла, если он превышает 12 месяцев;

- не предполагается последующая перепродажа данного актива;
- имеются надлежаще оформленные документы, подтверждающие существование актива;

- имеются надлежаще оформленные документы, устанавливающие исключительное право

на актив;
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- в случаях, установленных законодательством Российской Федерации, имеются надлежаще

оформленные документы, подтверждающие исключительное право на актив (патенты,

свидетельства, другие охранные документы, договор об отчуждении исключительного права на

результат интеллектуальной деятельности или на средство индивидуализации, документы,

подтверждающие переход исключительного права без договора, и т.п.) или исключительного

права на результаты научно-технической деятельности, охраняемые в режиме коммерческой

тайны, включая потенциально патентоспособные технические решения и секреты производства

(ноу-хау).
(Основание: п. 56 Инструкции № 157н)

4.3. Сроком полезного использования нематериального актива является период, в течение

которого предполагается использование актива.

(Основание: п. 60 Инструкции № 157н)

4.4. Продолжительность периода, в течение которого предполагается использовать

нематериальный актив, ежегодно определяется комиссией по поступлению и выбытию активов.

Изменение продолжительности периода использования нематериального актива является

существенным, если это изменение (разница между продолжительностью предполагаемого

периода использования и текущего) составляет 5% или более от продолжительности текущего

периода.
Срок полезного использования таких объектов НМА подлежит уточнению.

(Основание: п. 61 Инструкции № 157н)

Нематериальные активы принимаются к учету на основании надлежаще оформленных

документов, подтверждающих существование самого актива и исключительного права

организации на результаты интеллектуальной деятельности.

При принятии нематериального актива к учету определяется срок его полезного

использования. Сроком полезного использования считать выраженный в месяцах период, в

течение которого предполагается использовать нематериальный актив с целью получения

экономической выгоды.
5. Материальные запасы

5.1. Единицей бухгалтерского учета материальных запасов является номенклатурная

(реестровая) единица.

(Основание: п. 101 Инструкции № 157н, п. 8 СГС «Запасы»)

5.2. Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по фактической

стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их приобретением.

При одновременном приобретении нескольких видов материальных запасов такие расходы
распределяются пропорционально договорной цене приобретаемых материалов.

(Основание: п. п. 100, 102 Инструкции № 157н, п. 9 СГС "Учетная политика")

Признание в учете материалов, полученных при ликвидации нефинансовых материальных

активов (в том числе ветоши, полученной от списания мягкого инвентаря), отражается по

справедливой стоимости, определяемой методом рыночных цен.

(Основание: п. п. 52, 54 СГС "Концептуальные основы", п. 106 Инструкции № 157н)

5.3.Выбытие материальных запасов признается по средней фактической стоимости запасов.

(Основание: п. 46 СГС "Концептуальные основы", п. 108 Инструкции № 157н)
страница 10 из 17



5.4.Выдача бумаги (офисной), канцелярских товаров, хозяйственных материалов на нужды

отдела оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (с^
0504210), которая является основанием для их списания.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

Аналитический учет по счету ведется в разрезе материально ответственных лиц.

Основание: пункты 349-350 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

Данные о справедливой стоимости безвозмездно полученных нефинансовых активов

должны быть подтверждены документально:

- справками (другими подтверждающими документами) Росстата;

- прайс-листами заводов-изготовителей;

- справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;

- информацией, размещенной в СМИ, и т. д.

В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется

экспертным путем.

Подлежащая возмещению виновными лицами сумма ущерба, причиненная в результате

порчи, хищений, недостач и т.д. признается по справедливой стоимости, определяемой методом

рыночных цен.

Материальные ценности, полученные от Министерства образования Московской области в

порядке централизованного снабжения оформляются извещением по форме 0504805,
утвержденной приказом Минфина РФ №52, в 2-х экземплярах.

6. Денежные документы

6.1. В составе денежных документов учитываются почтовые конверты с марками,

отдельно приобретаемые почтовые марки.

(Основание: п. 169 Инструкции № 157н)

6.2.Денежные документы принимаются и учитываются по фактической стоимости с

учетом всех налогов, в том числе возмещаемых.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

6.3. Учет операций с денежными документами ведется на отдельных листах Кассовой книги

(ф. 0504514) с проставлением на них записи "Фондовый", а также в Журнале по прочим операциям
(ф. 0504071) на основании документов, прилагаемых к отчетам кассира

(Основание: п. 170, п. 172 Инструкции N 157н)

7. Расчеты с дебиторами и кредиторами

7,1.Сумма ущерба от недостач (хищений) материальных ценностей определяется исходя

из текущей восстановительной стоимости, устанавливаемой комиссией по поступлению и

выбытию активов.

(Основание: п. 220 Инструкции № 157н)
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7.2.Задолженность дебиторов по штрафам, пеням, иным санкциям, предусмотренным

контрактом (договором, соглашением), заключенным в соответствии с Федеральным
законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ отражается в учете на дату возникновения права

соответствующего требования в соответствии с контрактом (договором, соглашением) на

основании бухгалтерской справки с приложением обоснованного расчета. При этом пени
начисляются на конец каждого месяца и (или) на дату прекращения оснований для их
дальнейшего начисления.

В случае если контрагент не согласен с предъявленным требованием, оспариваемая
задолженность отражается в составе доходов будущих периодов. По факту определения судом

размера соответствующих платежей на основании вступившего в силу судебного акта данная
сумма со счета учета доходов будущих периодов относится на доходы текущего периода, а

разница списывается на уменьшение ранее отраженной дебиторской задолженности.

(Основание: п. 34 СГС "Доходы", Письмо Минфина России от 18.10.2018 № 02-07-10/75014)

7.3. Принятие объектов нефинансовых активов, поступивших в порядке возмещения в

натуральной форме ущерба, причиненного виновным лицом, отражается с применением
счета 0 401 10 172.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

7.4. Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в Журнале операций
расчетов с подотчетными лицами (ф. 0504071).

(Основание: п. 218 Инструкции № 157н)

7.5. Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные

ценности, оказанные услуги, выполненные работы ведется в Журнале операций расчетов с
поставщиками и подрядчиками (ф. 0504071).

(Основание: п. 257 Инструкции № 157н)

7.6.Аналитический учет расчетов по социальным выплатам ведется в Журнале операций
по прочим операциям (ф. 0504071).

(Основание: п. 257 Инструкции № 157н)

7.7.Аналитический учет расчетов по платежам в бюджеты ведется в Карточке учета
средств и расчетов (ф. 0504051).

(Основание: п. 264 Инструкции № 157н)

7.8.Аналитический учет расчетов по выплате пенсий, пособий, иных социальных выплат
ведется в разрезе каждого получателя.

(Основание: п. 257 Инструкции № 157н)

7.9.На счете 0 302 00 000 "Расчеты по принятым обязательствам" устанавливаются
дополнительные аналитические коды номеров счетов бухгалтерского учета
дополнительная группировка расчетов по видам расходов (выбытий):

О 302 26 000 вознаграждение по договорам гражданско-правового характера

О 302 62 000 социальные выплаты

О 302 96 000 прочие расходы
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(Основание: п. 256 Инструкции № 157н)

7.10.По не исполненной в срок и не соответствующей критериям признания актива
дебиторской задолженности создается резерв.

Величина резерва определяется комиссией по поступлению и выбытию активов отдельно по

каждому сомнительному долгу в зависимости от финансового состояния (платежеспособности)

должника и оценки вероятности погашения долга полностью или частично.

(Основание: п. 11 СГС "Доходы", п. 9 СГС "Учетная политика")

8.Финансовый результат

Расходы на приобретение неисключительных прав пользования нематериальными активами,

произведенные в отчетном периоде, относятся на финансовый результат текущего финансового

года равномерно по 1/п за месяц в течение периода, к которому они относятся, где п - количество

месяцев, в течение которых будет осуществляться списание.

(Основание: п. п. 66, 302 Инструкции № 157н)

Расходы на неравномерно производимый ремонт основных средств, произведенные в

отчетном периоде, относятся на финансовый результат текущего финансового года равномерно по

1/п за месяц в течение периода, к которому они относятся, где п - количество месяцев, в течение

которых будет осуществляться списание.

(Основание: п. 302 Инструкции № 157н)

Финансовый результат текущей деятельности определяется как разница между

начисленными доходами и начисленными расходами за отчетный период. При завершении

финансового года суммы начисленных доходов и признанных расходов по методу начисления,

отраженные на соответствующих счетах финансового результата текущего финансового года,

закрываются на финансовый результат прошлых отчетных периодов.

(Основание: п. 293 Инструкции № 157н)

В целях достоверного представления в бухгалтерской (финансовой) отчетности информации

о финансовом положении отдела в бухгалтерском учете подлежит отражению информация, не

содержащая существенных ошибок и искажений, позволяющая ее пользователям положиться на

нее, как на достоверную. Существенной информацией признается информация, пропуск или

искажение которой влияет на экономическое решение об отделе, принимаемое на основании

данных бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности.

При ведении бухгалтерского учета, формировании бухгалтерской отчетности, показатель

существенности информации определяется степенью влияния пропуска или искажения такой
информации в бухгалтерском учете и бухгалтерской отчетности на принятие пользователем
бухгалтерской отчетности экономического решения, основанного на данных бухгалтерского учета

и бухгалтерской отчетности.

Существенность информации определяется в зависимости от характера и величины

анализируемого показателя бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности и от степени

влияния его отсутствия или искажения на решения пользователей бухгалтерской отчетности.

(Основание: п.п. 17,20, СГС «Учетная политика»)
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9.Санкционирование расходов

9.1.Учет принимаемых обязательств осуществляется на основании бухгалтерской справки
(ф. 0504833).

(Основание:п, 3 ст. 219 БКРФ, п. 318 Инструкции № 157н, п. 9 СГС "Учетная политика")

9.2.Документы, подтверждающие возникновение бюджетных обязательств:

- контракты на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг;

- договоры гражданско-правового характера с физическим лицом;

- соглашения;

- счета;

- приказы о направлении в командировку;

- налоговые декларации;

- распоряжения на выплаты социального характера;

- законы, нормативно- правовые акты, в соответствии с которыми возникают публичные

нормативные обязательства.

(Основанием. 3 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции № 157н, п. 9 СГС "Учетная политика")

9.3.Учет денежных обязательств осуществляется на основании:

- расчетной ведомости;

- бухгалтерской справки (ф. 0504833);

- акта выполненных работ;

- акта об оказании услуг;

- счета;

- счета-фактуры;

- товарной накладной (ТОРГ-12) (ф. 0330212);

- универсального передаточного документа;

(Основанием. 4 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции № 157н)

Порядок принятия обязательств указан в Приложении №14 к Учетной политике

Отражение обязательств, принимаемых Отделом в размере начальной (максимальной) цены

контракта при определении поставщиков с использованием конкурентных способов, объявленной

в конкурсной документации с учетом максимальной цены лота, осуществляется на основании

извещения об осуществлении закупок, размещенного в единой информационной системе.

Принятие обязательств по контракту осуществляется на основании заключенного контракта
на сумму закупки с использованием конкурентных способов.

Уточнение принимаемых обязательств на сумму экономии, полученной при осуществлении
закупки, осуществляется на основании бухгалтерской справки ф.0503833, на сумму разницы

принимаемого и принятого бюджетного обязательства контракта.

По окончании текущего финансового года в случае, если неисполненные бюджетные

обязательства планируются к исполнению за счет расходов следующего финансового года, они
должны быть приняты к учету (перерегистрированы) в следующем финансовом году.
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10. Обесценение активов

10.1.Наличие признаков возможного обесценения (снижения убытка) проверяется при

инвентаризации соответствующих активов, проводимой при составлении годовой

отчетности.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. п. 5, 6 СГС "Обесценение активов")

10.2.Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), выявленных в

рамках инвентаризации, отражается в Инвентаризационной описи (сличительной

ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087).

(Основание: п. п. 6, 18 СГС "Обесценение активов")

10.3.Рассмотрение результатов проведения теста на обесценение и оценку необходимости

определения справедливой стоимости актива осуществляет комиссия по поступлению и

выбытию активов.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

10.4.По итогам рассмотрения результатов теста на обесценение оформляется протокол, в

котором указывается предлагаемое решение (проводить или не проводить оценку

справедливой стоимости актива).

В случае если предлагается решение о проведении оценки, также указывается оптимальный

метод определения справедливой стоимости актива.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. п. 10, 11 СГС "Обесценение активов")

10.5.При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) заведующий

отделом принимает решение о необходимости (об отсутствии необходимости)

определения справедливой стоимости такого актива.

10.6.Это решение оформляется распоряжением с указанием метода, которым стоимость
будет определена.

(Основание: п. п. 10, 22 СГС "Обесценение активов")

10.7.При определении справедливой стоимости актива также оценивается необходимость

изменения оставшегося срока полезного использования актива.

(Основание: п. 13 СГС "Обесценение активов")

10.8.Если по результатам определения справедливой стоимости актива выявлен убыток от
обесценения, то он подлежит признанию в учете.

(Основание: п. 15 СГС "Обесценение активов")

10.9.Убыток от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока полезного

использования актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки {с .̂
0504833).

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

ЮЛО.Восстановление убытка от обесценения отражается в учете только в том случае,
если с момента последнего признания убытка от обесценения актива был изменен метод
определения справедливой стоимости актива.
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(Основание: п. 24 СГС "Обесценение активов")

10.11.Снижение убытка от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока

полезного использования актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки

(ф. 0504833).

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

11.Забалансовый учет

5Л.Учет на забалансовых счетах ведется в разрезе кодов вида финансового обеспечения

(деятельности).

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")

5.2.На забалансовомсчете 02 "Материальные ценности на хранении" учитываются

материальные ценности переданные на хранение в отдел.

(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. 20 Инструкции № 191н)

5.3.На забалансовомсчете 02 "Материальные ценности на хранении" ведется учет

материальных ценностей (имущества):

- принятых отделом на хранение, в переработку;

- в отношении которых принято решение о списании (прекращение эксплуатации), в том

числе с физическим и моральным износом и невозможностью (нецелесообразностью) его

дальнейшего использования, до момента его демонтажа (утилизации, уничтожения).

(Основание: п. 335 Инструкции № 157н )

5.4.На забалансовомсчете 03 "Бланки строгой отчетности" ведется учет штампов и печатей

отдела.

(Основание: п. 337 Инструкции № 157н )

5.5.Счет 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры». Документы о вручении

ценных подарков (сувенирной продукции) оформляются в соответствии с Порядком,
приведенным в Приложении № 12 к Учетной политике.

5.6.Основные средства на забалансовомсчете 21 "Основные средства в эксплуатации"

учитываются по балансовой стоимости объекта.

(Основание: п. 373 Инструкции № 157н)

5.7.Выбытие инвентарных объектов основных средств, в том числе объектов движимого

имущества стоимостью до 10 000 руб. включительно, учитываемых на забалансовом

счете 21, оформляется соответствующим актом о списании (ф. ф. 0504104, 0504105,
0504143).

(Основание: п. 51 Инструкции № 157н)

Все ценности, учитываемые на забалансовых счетах, инвентаризируются в порядке и в сроки,
установленные для ценностей, учитываемых на балансовых счетах.
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Изменение учетной политики

Учетная политика вводится в действие с 1 января 2021 года и применяется последовательно от

одного отчетного года к другому. Изменения в учетную политику вводятся с начала финансового

года или в случае изменения законодательства Российской Федерации и нормативных актов

Московской области, осуществляющих регулирование бухгалтерского учета, а также
существенных изменений условий деятельности отдела.
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